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KẾ HOẠCH 

Chương trình công tác tháng 9 năm 2019 

 

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

- Tổ chức Lễ khai giảng – Ngày hội toàn dân đưa trẻ đến trường. 

 - Tổ chức liên hoan đêm hội trăng rằm. 

- Cân khám sức khỏe vào kênh biểu đồ theo dõi trẻ giai đoạn 1 

- Tổ chức họp phụ huynh đầu năm  học. 

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

Thời gian  

Nội dung công tác 

 

Biện pháp 

Người thực hiện 

01- 30

/9  

Tiếp tục huy động trẻ ra lớp. Vệ 

sinh trường lớp khuôn viên, 

tramg trí sắp xếp lớp học… 

 

-Tiếp tục giao chỉ tiêu cho 

CBGV  

CBGVNV 

01- 05/9 

- Tổ chức Lễ khai giảng và ngày 

hội toàn dân đưa tẻ đến trường 

 

- Tổ chức ngắn gọn trang trọng 

ý nghĩa vui tươi đúng quy định 

cấp trên chỉ đạo 

- BGH _CBGVNV 

– Phụ huynh – Học 

sinh 

01- 05

/9 

Tổ chức chọn cửa hàng cung ứng 

thực phẩm HĐTP 

- Hợp đồng thực phẩm có sự 

thống nhất của phụ huynh 

 

BGH – Phụ huynh 

02- 05

/9 

- Họp HĐGV triển khai nhiệm 

vụ trọng tâm tháng 9  

- Đề ra nội dung  giải pháp 

biện pháp thực hiện  

 

 HT – HP – GV- NV 

6/9 – 

13/9  

- Đón đoàn kiểm tra nhiệm 

vụ năm học… 

 

- Chuẩn bị các điều kiện hồ sơ 

CSVC, tuyển sinh, nhân sự 

cảnh quan 

 

CBGVNV 

10- 30 /9 

- Phối hợp với Trạm y tế tổ chức 

cân khám sức khỏe đo chiều cao 

vào kênh biểu theo dõi sức khỏe 

trẻ giai đoạn 1 

 

- Tổ chức tuyên truyền, 

phối hợp với phụ huynh 

– y tế  

 

Đ/c Phượng – Y tế - 

Đ/c Trang – GV 



10 – 30 

- KT bếp ăn, vệ sinh trong và 

ngoài khu vực bếp các điểm, khu 

để chứa Ga, kho chứa 

hàng…đảm bảo VSATTP,  

 

Nhắc nhở đôn đốc, chấn chỉnh 

CBGVNV thực hiện đúng quy 

trình 

- Đ/c Mạc Thị 

Phượng 

- Tổ ND 

Cả tháng  

- Phòng chống tai nạn thương 

tích cho trẻ VSMT, vệ sinh trẻ, 

phòng chống các dịch bệnh cho 

trẻ khi giao mùa… 

 

- Quán triệt CBGVNV thực 

hiện đúng các nội dung quy 

định về quản lý trẻ 

- BGH  

- CBGV, NV y tế 

10 – 13/9 
- Tổ chức liên hoan đêm hội 

trăng rằm 

- Phối hợp Đoàn thanh 

niên xã Tân Việt 

 

CBGVNV học sinh 

– Chi đoàn 

10  - 15 

- Tổ chức họp bình xét 

CBGVNV có thành tích 

xuất sắc đê nghị nâng 

lương trước hạn năm  

 

- Họp bình xét – lấy 

phiếu tín nhiệm lấy cơ 

sở từ cao xuống thấp 

CBGVNV 

10 -30/9 

- Công tác giáo dục: Bồi dưỡng 

dự giờ GV. Tổ chức tiết dạy ứng 

dụng CNTT lớp học Thông 

Minh. 

 

 

- Phân công GV thực hiện  – 

Bồi dưỡng GV – thảo luận trao 

đổi rút kinh nghiệm 

- BGH – Đ/c Hà – 

TTCM  

- GV các nhóm lớp 

 

10 – 30 
Hoàn thành kế hoạch thu chi 

trình Phòng GD phê duyệt… 

- Xay dựng kế hoạch trình 

phòng GD phê duyệt 
- HT – đ/c  Sen 

15-30 

Công tác khác: tập các tiết mục 

văn nghệ của cô và trẻ chuẩn bị 

cho khai giảng năm học 2019 – 

2020 

Tổ chức tập duyệt ngắn gọn 

không rườm rà.. 
- Đ/c Mạc Thị 

Phượng, GV, HS 

các nhóm lớp 

20- 30  

Họp phụ huynh học sinh triển 

khai nhiệm vụ năm học 

- Họp thống nhất các 

khoản thu chi sau khi 

được phê duyệt kế 

hoạch 

BGH – GV – NV – 

Phụ huynh 

 

 

Nơi nhận:  

- CBGVNV; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Ngô Thị Sửu 
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